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Toda matrícula se realizará únicamente por
este medio, también puedes realizarla
apersonándote al Seminario y con mucho
gusto te orientamos en el proceso.

En ESEPA los estudiantes estarán utilizando

dos plataformas:

CLASS: portal para procesos de matrículas,

retiros, cambios de cursos, gestiones a nivel

académico y administrativo, pagos en línea.

MOODLE: Para entrega de tareas, enlaces de

Zoom para las clases, participación en foros,

en fin para visualizar el contenido de los

cursos matriculados.

GUÍA DE USO DEL PORTAL DE
MATRÍCULA CLASS

CÓMO INGRESAR?

 QUÉ VOY A ENCONTRAR

ALLÍ?

CÓMO VOY A MATRÍCULAR

DE AHORA EN ADELANTE?

DATOS IMPORTANTES SI YA

ERES ESTUDIANTE REGULAR

E N  E S T A  G U Í A :
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Matrícula

Solicitud de certificaciones 

Consulta de Record


Académico

En ESEPA cualquier:

Será por medio del siguiente


portal para estudiantes:

https://esepa.classgestion.co


m/uvirtual/seleccionPortal.a


spx

Para ingresar a este sitio


web es preferible el uso de


Firefox o Chrome.

CÓMO INGRESAR?

0 1 .  S E L E C C I O N A S  L A
O P C I Ó N  D E  E S T U D I A N T E

Cuál es tu usuario y contraseña?

EL USUARIO Y CONTRASEÑA ES

TU NÚMERO DE CÉDULA,

PUEDES CAMBIAR LA

CONTRASEÑA EN EL MISMO

PORTAL.

PARA NACIONALES: Número de

cédula de 9 dígitos.

PARA EXTRANJEROS: El número

de identificación que

normalmente nos brindas en la

matrícula, si por alguna razón no

te funciona no dudes en

escribirme a registro@esepa.org

para indicarte el que te hemos

asignado. 

1.

2.

https://esepa.classgestion.com/uvirtual/seleccionPortal.aspx
https://esepa.classgestion.com/uvirtual/seleccionPortal.aspx
https://esepa.classgestion.com/uvirtual/seleccionPortal.aspx
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Vas a encontrar una serie de opciones de acuerdo con lo que desees

realizar:

MATRÍCULA:  Inscripción de las materias que vas a cursar.

CAJAS: Revisa tus cobros pendientes, también puedes realizar pagos de

cualquier trámite, curso y matrícula si así lo deseas por medio de una

plataforma segura de pago en línea.

CALIFICACIONES: Revisa allí tu histórico de notas. 

GESTIONES: Cualquier solicitud de certificaciones será por este medio y allí

mismo podrás ver el costo del mismo y proceder al pago en la opción de

cajas si así lo deseas. También en esta opción puedes dar seguimiento a tu

solicitud.

CALENDARIO: lo puedes usar como un calendario personal y agendar tus

deberes, etc. 

MENSAJERÍA: Puedes recibir tanto mensajes de administración como de

parte de algún profesor, etc.

PERFIL: En esta opción puedes actualizar tus datos personales.

SEGURIDAD: Opción para cambiar tu contraseña. 

NOTA: ESTE SISTEMA NO SUSTITUYE A MOODLE, SEGUIREMOS UTILIZANDO

MOODLE COMO NORMALMENTE LO HACEMOS PARA ENTREGA DE TAREAS,

Y DEMÁS.
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QUÉ VOY A
ENCONTRAR ALLÍ?

3.
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a) b) c) d)
e)

f)

LA MATRÍCULA SERÁ A TRAVÉS DE LA OPCIÓN MATRÍCULA EN EL PORTAL

CLASS PARA ESTUDIANTES, DONDE ENCONTRARÁS LO SIGUIENTE:

a) PROGRAMA: Aquí seleccionas el programa en donde te encuentras

empadronado, si el programa que estás cursando actualmente no se

muestra no dudes es escribir a registro@esepa.org

b) SEDE: Actualmente sólo se muestra una sede por defecto para todos los

estudiantes que es la Sede Central.

c) PERÍODO: es el período en el cual te estás inscribiendo (1er, 2do o 3er

cuatrimestre).

d)SUB-PERÍODO: Cuando se ofrecen cursos intensivos se habilita esta opción.

e) RESUMEN: Puedes ver las materias inscritas y también imprimir el

comprobante si así lo deseas.

f) ASIGNATURAS: Seleccionas el curso que deseas llevar de acuerdo con la

oferta académica. En esta columna se muestran los cursos que aún tienes

pendientes, puede que algunos estén ofertados en el período y otros no.

ATENCIÓN!!! Puedes seleccionar un curso de cualquier

cuatrimestre en tanto se esté ofertando, no te confundas con la

palabra cuatrimestre en la columna de asignaturas, la usamos

solamente para control interno. 

CÓMO VOY A MATRÍCULAR
DE AHORA EN ADELANTE?

4.
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C U A N D O  E L  C U R S O  E S T Á
D I S P O N I B L E  E N  L A  O F E R T A  S E
M O S T R A R Á  E L  H O R A R I O  P A R A

Q U E  L O  S E L E C C I O N E S

M E N S A J E  C U A N D O  S E L E C C I O N A S
U N  C U R S O  Q U E  N O  H A S

A P R O B A D O  P E R O  Q U E  N O  S E
E S T Á  O F E R T A N D O

S I  D I C E  D O M I N G O  H O R A R I O
0 0 : 0 0 ,  Q U I E R E  D E C I R  Q U E  E L

C U R S O  E S  1 0 0 %  V I R T U A L

Tu prematrícula ha sido inscrita y puedes proceder a realizar tu pago.

Toma en cuenta que antes de concretar tu matrícula cualquier trámite de pago en


tractos o beca debe de ser PREVIAMENTE APROBADO A NIVEL INTERNO, de otra


manera esto no se refleja en el cobro del portal.

NOTA: ESTO ES UNA PREMATRÍCULA, HASTA QUE REALICES LOS


PAGOS CORRESPONDIENTES TU MATRÍCULA QUEDARÁ EN FIRME.



Desde el módulo de cajas podrás realizar cualquier pago si así lo deseas y de


forma segura, o ver lo que tienes pendiente de pago. 

Igualmente sigue existiendo la posibilidad de que realices tu pago aparte por


transferencia, SINPE móvil o directamente en nuestras instalaciones, una vez


recibido y facturado dicho pago se verá reflejado en el módulo de cajas del


portal de estudiantes.

ATENCIÓN: Cualquier solicitud de beca o financiamiento no se verá reflejado


hasta ser previamente aprobado a nivel interno. Sin embargo puedes


seleccionar tus cursos y quedarán como pre-matrículados.
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MÓDULO DE CAJAS

5.

O P C I Ó N  P A R A  P A G A R  E N
L Í N E A

ATENCIÓN ESTUDIANTES
REGULARES:

Los CURSOS OPTATIVOS QUE SE INGRESARON DE FORMA HISTÓRICA en el

sistema se muestran únicamente como el Optativo Aprobado pero no el curso

específico que cursó el estudiante, pero sí podrá visualizar la nota y el período.

Los cursos que matricule como optativos de ahora en adelante no presentarán

esta situación.

TENEMOS UN RESPALDO DE SU REGISTRO DE NOTAS: si por alguna razón se

muestra alguna inconsistencia háganoslo saber a registro@esepa.org o por

medio del módulo de gestiones en el portal de estudiantes.

6.
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Forma parte de las capacitaciones que estaremos
ofreciendo para el uso del nuevo portal de
matrícula, inscríbete usando el siguiente enlace:

HTTPS://BIT.LY/CLASSESEPA

ENVÍA TUS CONSULTAS A:

registro@esepa.org

CONTÁCTANOS
CORREO: comunicacion@esepa.org

OFICINA DE REGISTRO: registro@esepa.org

Horario: L-V 8 am - 12 md y 1 pm - 5 pm

Teléfono: +(506) 4001-6052

Más información en nuestro sitio web: https://esepa.org

SI DESEAS MÁS INFORMACIÓN:

https://bit.ly/classesepa
https://esepa.org/

