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GUlIA DE USO DEL PORTAL DE EN ESTA GUIA:

MATRICULA CLASS COMO INGRESAR?

PAGINA 2
Toda matricula se realizard anicamente por

este medio, también puedes realizarla ;
apersonandote al Seminario y con mucho QUE VOY A ENCONTRAR
gusto te orientamos en el proceso. ALLI?
PAGINA 3
En ESEPA los estudiantes estardn utilizando
dos plataformas: ’ ’
COMO VOY A MATRICULAR
CLASS: portal para procesos de matriculas, DE AHORA EN ADELANTE?

class retiros, cambios de cursos, gestiones a nivel

PAGINA 4

académico y administrativo, pagos en linea.

MOODLE: Para entrega de tareas, enlaces de DATOS IMPORTANTES SI YA
Zoom para las clases, participacién en foros, ERES ESTUDIANTE REGULAR

en fin para visualizar el contenido de los

cursos matriculados. PAGINA 6
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COMO INGRESAR?

En ESEPA cualquier:
e Matricula

l e Solicitud de certificaciones

"\ ESE pA ¢ e Consulta de Record

Escuela de Estudios Pastorales

Académico

Bienvenid@s a Portales CLASS . - S
jes sl ugar d I.; ar s tifesentes portales con os que cuenta CLASS Sera por medio del siguiente

portal para estudiantes:

https://esepa.classgestion.co

m/uvirtual/seleccionPortal.a

spx

-

m‘ PORTAL c | PORTAL

% | ESTUDIANTES '+t | PROFESORES

Para ingresar a este sitio

01. SELECCIONAS LA web es preferible el uso de
OPCION DE ESTUDIANTE

Firefox o Chrome.

e e

Cual es tu usuario y contrasena?
2 ® EL USUARIO Y CONTRASENA ES
TU NUMERO DE CEDULA,
PUEDES CAMBIAR LA
CONTRASENA EN EL MISMO
PORTAL.

PARA NACIONALES: Numero de glagg PORTAL

~~~~~~~~ . ESTUDIANTES
cédula de 9 digitos.

PARA EXTRANIJEROS: El numero

12345

de identificacion que

normalmente nos brindas en la

matricula, si por alguna razén no
te funciona no dudes en
escribirme a registro@esepa.org

para indicarte el que te hemos SR N —

asignado. wwwinnovasof com



https://esepa.classgestion.com/uvirtual/seleccionPortal.aspx
https://esepa.classgestion.com/uvirtual/seleccionPortal.aspx
https://esepa.classgestion.com/uvirtual/seleccionPortal.aspx
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QUE VOY A ,
ENCONTRAR ALLI?

um 12345 - Estudiante Nl Prucba
PORTAL
e EEEE e
& Mis Datos Personales
Moenbee  Prusba Ideritificacion
Apelides  Estudianie N CIF

Vas a encontrar una serie de opciones de acuerdo con lo que desees
3 ® realizar:
MATRICULA: Inscripcién de las materias que vas a cursar.
CAJAS: Revisa tus cobros pendientes, también puedes realizar pagos de
cualquier tramite, curso y matricula si asi lo deseas por medio de una
plataforma segura de pago en linea.
CALIFICACIONES: Revisa alli tu histérico de notas.
GESTIONES: Cualquier solicitud de certificaciones sera por este medio y alli
mismo podras ver el costo del mismo y proceder al pago en la opcion de
cajas si asi lo deseas. También en esta opcion puedes dar seguimiento a tu
solicitud.
CALENDARIO: lo puedes usar como un calendario personal y agendar tus
deberes, etc.
MENSAJERIA: Puedes recibir tanto mensajes de administracién como de
parte de algun profesor, etc.
PERFIL: En esta opcidon puedes actualizar tus datos personales.

SEGURIDAD: Opcidon para cambiar tu contrasena.

NOTA: ESTE SISTEMA NO SUSTITUYE A MOODLE, SEGUIREMOS UTILIZANDO
MOODLE COMO NORMALMENTE LO HACEMOS PARA ENTREGA DE TAREAS,
Y DEMAS.
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COMO VOY A MATRICULAR
DE AHORA EN ADELANTE?

12345 - Estudiante NI Prueba AYUDA
class PORTAL TR CAUFICACIONES | GESTIONES |  CALENDARIO |  MENSAJERIA PERFIL SEGURIDAD
VIO ESTUDIANTES s [ SRS | S | QIR wER | I | I

* Programa: ¥ Sede: ¥ Perindo: ¥ Sub-Periodo:
a ) 10w} Diplomado en W b ) Sede Central W c ) Cuatrirmestral 3 - 2021 W d ) Ninigun b
Carga académica: 0 Monto Contado: 0 Monto Crédito: 0 e) [B VveRRESUMEN

Asignaturas Créditos

f ‘Cuatrimestre 1 . . .
Seleccione uno de los cursos de la lista lzquierda.
4 >

+ Teécnicas de Investigacion

LA MATRICULA SERA A TRAVES DE LA OPCION MATRICULA EN EL PORTAL
4 @ CLASS PARA ESTUDIANTES, DONDE ENCONTRARAS LO SIGUIENTE:

a) PROGRAMA: Aqui seleccionas el programa en donde te encuentras
empadronado, si el programa que estas cursando actualmente no se
muestra no dudes es escribir a registro@esepa.org

b) SEDE: Actualmente sélo se muestra una sede por defecto para todos los
estudiantes que es la Sede Central.

c) PERIODO: es el periodo en el cual te estas inscribiendo (ler, 2do o 3er
cuatrimestre).

d)SUB-PERIODO: Cuando se ofrecen cursos intensivos se habilita esta opcioén.
e) RESUMEN: Puedes ver las materias inscritas y también imprimir el
comprobante si asi lo deseas.

f) ASIGNATURAS: Seleccionas el curso que deseas llevar de acuerdo con la
oferta académica. En esta columna se muestran los cursos que aun tienes

pendientes, puede que algunos estén ofertados en el periodo y otros no.

ATENCION!"! Puedes seleccionar un curso de cualquier

cuatrimestre en tanto se esté ofertando, no te confundas con la

palabra cuatrimestre en la columna de asignaturas, la usamos

solamente para control interno.
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Asignaturas Créditos Horario disponible

+  Técnicas de Irvestigacian 4 »
T [Harsenéutes i A Mo hay oferta académica para el curso seleccionado.
+  Antiguo Testamenio | a >

MENSAJE CUANDO SELECCIONAS
UN CURSO QUE NO HAS
APROBADO PERO QUE NO SE
ESTA OFERTANDO

Asignaturas Créditos  Horario disponible

T
S Senicn e st E a % 000000
O 1 00000

Aailac GAL

SI DICE DOMINGO HORARIO
CUANDO EL CURSO ESTA 00:00, QUIERE DECIR QUE EL
DISPONIBLE EN LA OFERTA SE CURSO ES 100% VIRTUAL
MOSTRARA EL HORARIO PARA
QUE LO SELECCIONES

Tu prematricula ha sido inscrita y puedes proceder a realizar tu pago.
Toma en cuenta que antes de concretar tu matricula cualquier tramite de pago en

tractos o beca debe de ser PREVIAMENTE APROBADO A NIVEL INTERNO, de otra
manera esto no se refleja en el cobro del portal.

+ Basesy Desarrollo del Liderargo Cristiane. 4 >

. [eekiiaii]
I - 2o

Aula: GRL
+ Entendiendo la Funcién de la Cosmovisitn 3 H
+  Eementos de Ligica para Razonar Bien 3 > M-(‘”Saj(‘ del Portal lil
+  Desarrollando una Cosmovision Biblica 3 » ’ Asignatura Inscrita satisfactoriamente.

+ Apclogérica Aplicada | 3 >

o ACEPTAR

NOTA: ESTO ES UNA PREMATRICULA, HASTA QUE REALICES LOS

PAGOS CORRESPONDIENTES TU MATRICULA QUEDARA EN FIRME.
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MODULO DE CAJAS

12345 - Estudfiante NI Prueba AYUDA

: -

PORTAL .
class ESTUDIANTES E] :

B Detalle Cajas

@ Histérico de Pagos @ Adicionar Facturacion E Financiado [@] Contado o Saldes a favor @ Efectuar Pago
Moneda: {CoL) Col v =
- OPCION PARA PAGAR EN
P

Técmicas de bnvestigacion 000 oo 56.000.00

Inscripeidn diel Peroder 3 del Afvo: 2021, Nivel: DA 000 00 30,000.00

SOPORTE ACADEMICO 0.00 000 12,500.00

Beuto 100,500.02 Beca 000 Descuento 000 Bonificaciones 0.00 Heto 100,500.02
Manto Contade 100,500.02 Monto Crédito: o i= Adelanto Pago Cucta

5 Desde el médulo de cajas podras realizar cualquier pago si asi lo deseas y de
o

forma segura, o ver lo que tienes pendiente de pago.

Igualmente sigue existiendo la posibilidad de que realices tu pago_aparte por

transferencia, SINPE moévil o directamente en nuestras instalaciones, una vez

recibido y facturado dicho pago se vera reflejado en el médulo de cajas del

portal de estudiantes.

ATENCION: Cualquier solicitud de beca o financiamiento no se vera reflejado
hasta ser previamente aprobado a nivel interno. Sin embargo puedes

seleccionar tus cursos y quedaran como pre-matriculados.

ATENCION ESTUDIANTES
REGULARES:

6 Los CURSOS OPTATIVOS QUE SE INGRESARON DE FORMA HISTORICA en el

® sistema se muestran unicamente como el Optativo Aprobado pero no el curso
especifico que curso el estudiante, pero si podra visualizar la nota y el periodo.
Los cursos que matricule como optativos de ahora en adelante no presentaran

esta situacion.

TENEMOS UN RESPALDO DE SU REGISTRO DE NOTAS: si por alguna razoén se
muestra alguna inconsistencia haganoslo saber a registro@esepa.org o por

medio del moédulo de gestiones en el portal de estudiantes.
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SI DESEAS MAS INFORMACION:

Forma parte de las capacitaciones que estaremos
ofreciendo para el uso del nuevo portal de
matricula, inscribete usando el siguiente enlace:

HTTPS://BIT.LY /CLASSESEPA

ENVIA TUS CONSULTAS A:
registro@esepa.org

CONTACTANOS

CORREO: comunicacioneesepa.org

OFICINA DE REGISTRO: registroeesepa.org

Horario: L-V8 am - 12 mdy 1 pm - 5 pm
Teléfono: +(506) 4001-6052

Maés informacidn en nuestro sitio web: https://esepa.org



https://bit.ly/classesepa
https://esepa.org/

